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CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 285/2024 QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
CRUZMALTINA E A EMPRESA APUCARANA AUTO
PEGAS S/A

MUNICIPIO DE CRUZMALTINA, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ sob n° 01.615.393/0001-00, com sede Av. Padre Gualter Farias Negrao, n.° 40,
centro, nesta cidade de Cruzmaltina — Parana, neste ato representada pelo Prefeito Municipal,
Natal Casavechia, portador da Cédula de Identidade, RG n° 3.791.838-5 SESP-PR e inscrito no
CPF/MF n° 516.796.129-72, residente e domiciliado nesta cidade de Cruzmaltina -PR e, de outro
lado, a(s) empresa(s): CONTRATANTE APUCARANA AUTO PECAS S/A, pessoa juridica de
direito privado, com enderego a Rua Guarapuava,n.® 316, Centro, na cidade de Apucarana/PR,
inscrita no CNPJ/MF sob n°. 75.263.558/0001-69, neste ato representada por seu (sua)
representante legal, senhora Amanda Davantel Boscardin Silva, brasileira, casada, portadora da
Cédula de Identidade, R.G. n° 8.146.817-6 SESP/PR, inscrita no CPF/MF, sob n°
039.743.539-84, residente e domiciliado a rua Pedro Paulo Fenato n.° 200, Jardim Espanha,
cidade de Apucarana/PR, a seguir denominada CONTRATADA, acordam e ajustam firmar o
presente Contrato, decorrente da INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N° 019/2024, nos termos da
Lei n.° 14.133/21 pelas clausulas a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, | e Il)

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa autorizada
para prestacdo de servico de revisdo programada, com fornecimento de pecas e
acessorios de reposicao, durante o periodo de garantia de fabrica da pertencente a frota

do municipio de Cruzmaltina/PR, nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1 — Objeto da Contratagéo:

Item Descricao Quant. Valor Unit. Valor. Total
1 PECAS PARA REVISAO DE 1 R$ 1.481,2500 | RS 1.481,2500
VEICULOS
2 Servigo de Manutengdo 1 R$ 799,0000 R$ 799,0000
Preventiva/Corretiva Programada em
cumprimento da Garantia do Veiculo

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

O contrato terad vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, obedecendo as regras previstas na
Lei n°® 14.133/21.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS OBJETOS

3.1 — Os servigos deverdo ser de excelente qualidade. Deverdo obedecer as
exigéncias e normas de fabricagdo e de comercializagdo instituidas pela ABNT e/ou pelas
respectivas Agéncias/Orgados Oficiais reguladores e fiscalizadores e, atender, estritamente, as
descrigoes dos itens constantes no Anexo I.

3.2 — O fornecimento do objeto da presente licitagdo devera ser de acordo com a
solicitagdo, a contar da data de recebimento da Autorizagdo de Fornecimento expedida pelo
Departamento de Compras, entregue no local determinado, acompanhado da Nota Fiscal,
diretamente a COMISSAQ DE RECEBIMENTO DE MERCADORIAS.

§ 1° - O objeto da presente licitagdo sera recebido:

| - provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com a especificagdo e, sendo atestada sua qualidade e conformidade aos
termos do Aviso, o objeto sera recebido em carater definitivo;

Il - definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade dos mesmos;
Ill - serdo rejeitados no recebimento, os objetos fornecidos com especificagdes
diferentes das constantes no ANEXO | e das MARCA/MODELO apresentadas
na proposta, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos no
§ 2° abaixo.

§ 2° - Caso o (s) produtos (s) sejam considerados INSATISFATORIOS, sera
lavrado termo de recusa, no qual se consignara as desconformidades verificadas, devendo ser
substituido, no prazo maximo abaixo fixado:

| - se disser respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

Il - na hipétese de substituigdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade
com a indicagdo da Administragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;

Ill - se disser respeito a diferenga das caracteristicas do objeto, determinar sua
complementagdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

IV - na hipétese de complementagdo, a Contratada devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo da Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, contados da notificagdo por escrito, mantido o preco inicialmente
contratado.

CLAUSULA QUARTA - DA GARANTIA E QUALIDADE DO SERVIGO

A partir da efetiva execugédo, constatado DEFEITOS deverdo ser substituidos
pela Contratada, sem qualquer 6nus para a municipalidade.

§ 1° — O objeto devera obedecer, respectivamente, as normas técnicas e
controle de qualidade, especialmente, atender, estritamente as descricdes minimas constantes
no Anexo I.

§ 2° — Os servigos deverdo ser de excelente qualidade. Deverdo obedecer as
exigéncias e normas de fabricagdo e de comercializagéo instituidas pela ABNT e/ou pelas
respectivas Agéncias/Orgaos Oficiais reguladores e fiscalizadores.

§ 3° — A licitante proponente que uma vez ciente dos requisitos
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supramencionados ndo os atender de acordo com este Aviso, podera incorrer nas sangdes
administrativas previstas no Art. 156, da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATAGAO
N&o sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.
CLAUSULA SEXTA - VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

O valor global deste contrato é de R$ 2.280,25 (Dois mil, duzentos e oitenta
reais e vinte e cinco centavos).

§ 1° - O pagamento a empresa a ser contratada sera efetuado de 10 (dez) a 15
(quinze) dias ap6s a liberagdo de pagamento por parte da Caixa Econémica Federal. Para o
pagamento a contratada devera apresentar Nota Fiscal na quantidade solicitada pelo
Departamento de Compras desta Municipalidade e provar regularidade relativa a Seguridade
Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao
regular no cumprimento dos encargos sociais.

§ 2° - Os pagamentos nao realizados dentro do prazo, motivados pela empresa
a ser contratada, ndo serdo geradores de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo
monetaria.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE (art. 92, V)

Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data da proposta.

§ 1° - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
Contratado, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagédo, pelo Contratante, do
indice Nacional de Pregos ao Consumidor-INPC, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade

§ 2° - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

§ 3° - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

§ 4° - Nas aferigbes finais, o indice utlizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

§ 5° - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serda adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

§ 6° - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

§ 7° - O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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Constituem obrigagbes da CONTRATADA, além das demais previstas neste
Contrato:

| - Fornecer o objeto no prazo estabelecido e no local indicado pela
Administracdo, acompanhadas de notas para conferéncia, a qual ocorrera no ato da entrega e
no local de recebimento;

Il - Dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar na execugdo do objeto, mesmo que estes ndo sejam de sua
competéncia;

Ill - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE,
cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente;

IV - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucéo ou de materiais empregados;

V - Responsabilizar-se por todos e quaisquer prejuizos causados ao
CONTRATANTE durante a vigéncia do presente contrato, bem como os relativos a omissédo
pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outras exigéncias
legais inerentes a este instrumento;

VI - Responder, nos termos do art. 18 e seguintes da Lei n.° 8.078/90 — Cdédigo
de Defesa do Consumidor, pelos vicios de qualidade ou quantidade dos materiais adquiridos,
que os tornem impréprios ou inadequados ao consumo a que se destinam ou lhes diminuam o
valor, sem prejuizo das demais disposigdes do CDC;

VII — Arcar com o pagamento de todos os tributos e encargos que incidam sobre
o produto fornecido, bem como pelo seu transporte, até o local determinado para a sua entrega;

VIII - Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera
exercitada pelo CONTRATANTE;

IX - A auséncia ou omissdo da fiscalizagdo do CONTRATANTE n&o eximira a
CONTRATADA das responsabilidades previstas neste contrato;

X - Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato;

Xl - Atender, através de seus responsaveis técnicos e/ou administrativos,
eventuais convocagdes do CONTRATANTE;

XIlI - Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no ato
convocatorio durante toda a execugao do contrato;

XIll - Responsabilizar-se por quaisquer compromissos assumidos com terceiros,
ainda que vinculados a execugao do presente contrato;

CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigagdes da CONTRATANTE além das demais previstas neste
Contrato:

I - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA, efetuando os pagamentos de acordo com a Clausula Décima;

Il - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informagdes que se fizerem necessarios a execucéo da contratagéo;

Il - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas no cumprimento da contratagao;

IV - Notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

V - Fiscalizar a execugdo da presente contratacdo por um representante da
CONTRATANTE, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso do fornecimento
dos objetos e de tudo dara ciéncia a Administragdo, conforme Lei Federal n°® 14.133/21;
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VI - A fiscalizagdo de que trata o subitem acima ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da contratagdo em conformidade com o
Artigo 120, da Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DA EXECUGAO
N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92,
XIV)

Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagédo falsa exigida para o certame
ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execugao
do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

§ 1° - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdbes administrativas acima
descritas as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

d) Multa:

. moratoria de 3% (0,5 a 30% - art. 156 § 3°) do valor do contrato.
1. compensatoria de 10% (Dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

§ 2° - A aplicagéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
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alguma, a obrigagao de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)
Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

§ 3° - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

§ 4° - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga serad descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,

§8°).

§ 5° - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

§ 6° - A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 7° - Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :
l. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il as peculiaridades do caso concreto;
1. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
V. os danos que dela provierem para o Contratante;
V. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos érgéos de controle.

§ 8° - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

§ 9° - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

§ 10° - O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangées
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal (Art. 161).

§ 11° - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
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O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

§ 1° - Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficara prorrogada até a conclusado do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar a
readequacao do contrato.

§ 2° - Quando a nao concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:
l. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
sanc¢des administrativas; e
Il Podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugcédo
contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)

As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta licitagcdo, correrdo por
conta da dotagao especifica, a saber:

ICéd. Uni. Or¢cam. Proj./Ativ. |[Elemento Desp. Fonte
IReduzido
5 02.001.04.122.0002 2002 3.3.90.30.00.00 - Material de Consumo 1000
8 02.001.04.122.0002 2002 3.3.90.39.00.00 - Outros Servicos de Pessoa 1000
Juridica

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposi¢gdes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° - O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessaérios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§ 2° - Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

Incumbird ao Contratante providenciar a publicagdo deste instrumento nos
termos e condigdes previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FISCALIZAGAO
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No desempenho de suas atividades, é assegurado ao 6rgéo fiscalizador o direito
de verificar a perfeita execugado do presente ajuste em todos os termos e condigdes.

§ 1° - A acdo ou omissao total ou parcial do 6rgao fiscalizador ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de executar o objeto com toda cautela e boa técnica.

§ 2° - Verificada a ocorréncia de irregularidade no cumprimento do contrato, a
fiscalizacdo tomara as providéncias legais e contratuais cabiveis, inclusive quanto a aplicagao
das penalidades previstas no presente contrato, na Lei Federal n° 14.133/21.

§ 3° - A fiscalizagédo por parte da CONTRATANTE né&o eximira ou reduzira em
nenhuma hipétese, as responsabilidades da empresa contratada em eventual falta que venha a
cometer, mesmo que nado indicada pela fiscalizagao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA FRAUDE E DA CORRUPGAO

Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar,
por seus fornecedores e subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de
ética durante todo o processo de licitagdo, de contratagdo e de execugéo do objeto contratual.

§1° - Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta” oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou
indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agéo de
servidor publico no processo de licitagdo ou na execugao de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo
de influenciar o processo de licitagdo ou de execugéo de contrato;

c) “pratica colusiva’: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou
mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos
do o6rgdo licitador, visando estabelecer pregcos em niveis artificiais e
ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva” causar dano ou ameagar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua
participagdo em um processo licitatério ou afetar a execugéo do contrato.

e) “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em
inspegbdes ou fazer declaragdes falsas aos representantes do organismo
financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragéo
de alegagbes de pratica prevista, deste Aviso; (ii) atos cuja intengdo seja
impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro
multilateral promover inspegéo.

§2° - Na hipotese de financiamento, parcial ou integral, por organismo
financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, este organismo impora sangéo
sobre uma empresa ou pessoa fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por
prazo determinado, para a outorga de contratos financiados pelo organismo se, em qualquer
momento, constatar o envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um agente, em
praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitagao ou
da execugdo um contrato financiado pelo organismo.

§3° - Considerando os propdsitos das clausulas acima, o licitante vencedor,
como condigdo para a contratagédo, devera concordar e autorizar que, na hipétese de o contrato
vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, permitirda que o organismo financeiro e/ou pessoas por ele
formalmente indicadas possam inspecionar o local de execugdo do contrato e todos os
documentos, contas e registros relacionados a licitagao e a execugao do contrato.
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CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Faxinal, Estado do Parana, para dirimir davidas
ou questdes oriundas do presente Contrato.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento

Contratual em 03 (trés) vias iguais e rubricadas para todos os fins de direito, na presenca das
testemunhas abaixo.

Cruzmaltina/PR, 18 de outubro de 2024.

Natal Casavechia
Prefeito Municipal
Contratante

APUCARANA AUTO PECAS S/A
Contratada

Testemunhas:

Assinatura e CPF Assinatura e CPF
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DECRETO N° 166 DE 18 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre a instituicdo, gestio e
operacao do Sistema Unico e Integrado
de Execucio Orcamentaria,
Administracao Financeira e Controle —

SIAFIC e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZMALTINA, no uso das suas atribui¢des legais
que lhe s@o conferidas, e

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, que
determina as regras relativas as finangas publicas, a serem observadas por todos os Entes da

Federagdo;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 — Lei
de Responsabilidade Fiscal, notadamente o art. 48, § 1° e 6° e 0 art. 48-A;

CONSIDERANDO o padrio minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Or¢amentdria, Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC, conforme dispde o

Decreto Federal n® 10.540, de 5 de novembro de 2020;

CONSIDERANDO que os procedimentos contdbeis do Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC, observario a
consolidacgdo das contas publicas, nos termos do art.50 da Lei Complementar n° 101, de 4 de

maio de 2000.

DECRETA

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a adog¢do, no ambito do Municipio de
Cruzmaltina, o Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentdria, Administragio
Financeira e Controle — SIAFIC, nos moldes das disposi¢des do Decreto Federal n° 10.540,

de 5 de novembro de 2020.
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Art. 2° - O SIAFIC corresponde a solugdo de tecnologia da informagdo mantida e
gerenciada pelo Poder Executivo, que deve ser utilizada por toda a administragdo direta e
indireta, incluindo as autarquias, fundacdes, fundos especiais e Camara Legislativa, e tem a
finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administragdo orcamentdria,
financeira e patrimonial e controlar e permitir a evidenciagcdo de, no minimo, o estabelecido

no art. 1°, § 1°, incisos I a XII do Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro de 2020.

Paragrafo vnico - Observar o entendimento contido no art. 2°. do Decreto Federal
n°® 10.540, de 5 de novembro de 2020.

Art. 3° - O Poder Executivo Municipal é o responsdvel pela contrata¢do, manutengdo
e atualizacdo do SIAFIC, bem como pela definicdo das regras contdbeis e das politicas de

acesso e seguranca da informacéo, aplicdveis a todos os Poderes e aos 6rgdos do municipio.

Paragrafo tnico. O Poder Executivo deverd observar a autonomia administrativa e
financeira da Cdmara Municipal, conforme legislacdo que as regem e ndo poderd interferir
nos atos do ordenador de despesa para a gestdo dos créditos e recursos autorizados na forma
da legislacdo e em conformidade com os limites de empenho e o cronograma de desembolso
estabelecido e nos demais controles e registros contdbeis de responsabilidade de outro Poder
ou 6rgdo.

Art. 4° - Todos os poderes e orgdos do municipio passardo a utilizar,
obrigatoriamente, o SIAFIC do fornecedor ELOTECH GESTAO PUBLICA LTDA, para
registro dos atos e fatos orcamentdrios, financeiros e patrimoniais.

§l“—E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC no municipio, ainda que estes

permitam a comunicago, entre si, por intermédio de transmissdo de dados.

§2°-O Poder Executivo podera decidir pela contratacdo ou desenvolvimento de um
novo SIAFIC, hipdtese em que assegurard a migracdo integral e tempestiva dos dados e das
informacdes existentes no sistema anterior, a ndo interrup¢do da geracdo de informacdes
contdbeis, or¢camentdrias, financeiras e fiscais e o treinamento dos usudrios, de forma que as
informagdes de transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos

anteriores.

Art.5°-A adog@o do SIAFIC dnico ndo impactard na autonomia administrativa e

financeira da Camara Municipal, competindo ao Poder Executivo a disponibilizacdo de
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perfis de acesso para cada poder e 6rgdo, de modo que os respectivos usudrios tenham
permissdo para fazer alteracdes tdo somente naqueles dados pertencentes aos seus
respectivos Orgaos.

Art. 6° - Ao Orgiio Central de Contabilidade do Executivo, competird a gestdo do
SIAFIC, de modo a manter o padrdo de qualidade e fazer cumprir os requisitos minimos

definidos pelo Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro de 2020.

Art. 7° - O Orgio Central de Contabilidade do Executivo serd responsivel pela
definicdo das regras contdbeis pertinentes ao SIAFIC, a serem aplicadas aos Poderes e
o6rgdos municipais, devidamente aprovados pelo gestor municipal, por meio de Atos

Normativos, resguardando a autonomia.

Art. 8° - Para fins deste Decreto, o Siafic deverd ter mecanismos de controle de
acesso de usudrios baseados no minimo nas segregacdes de funcdes de execucdo
or¢amentdria e financeira, de controle, patrimonial e de consulta, ndo serd permitido que
uma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra, com excecdo de
determinados niveis de acesso que sd3o o responsdvel pela Secretdria de Finangas,
Procuradoria, Administracdo e Controle Interno, sendo vedada a manipulacido da base de
dados e o Siafic registrard cada operacdo realizada em histérico gerado pelo banco de dados
(logs).

§ 1° O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas serd
permitido apds o cadastramento e a habilitacdo de cada usudrio, por meio do nimero de
inscricdio no CPF ou por certificado digital, com a geracdo de cddigo de identificacio

proprio e intransferivel, vedada a criagdo de usudrios genéricos sem a identificacao por CPF.

§ 2° O cadastramento de usudrio no Siafic somente serd realizado se tiver a
autorizagdo expressa da chefia imediata através de formuldrio assinado com os mddulos a
serem acessados e as tarefas a serem executadas de acordo com a segregacdo de funcdes,

devendo o mesmo retirar o acesso, quando o usudrio ndo mas exerca tais funcdes;

§ 3° O cadastro de usudrios ao SIAFIC sem a devida autoriza¢do constante do § 2°

desse artigo, ensejard nas responsabilidades, civil, penal e administrativa;
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§ 4° A Empresa fornecedora do SIAFIC, deverd fornecer suporte, dirimir dividas e

solucionar problemas relacionados ao funcionamento do SIAFIC.

Art. 9° - Os servidores municipais deverdo observar as determinagdes e normativos
referentes ao SIAFIC, sendo cada servidor responsavel, por meio de seu login e senha de
usudrio, pelas informacdes e dados inseridos no sistema unico, bem como pelas omissdes

das informacdes de sua responsabilidade.

Paragrafo tnico. Os servidores responsdveis pela alimentagdo dos dados no SIAFIC
submetem-se as responsabilidades, civil, penal e administrativa pelo exercicio irregular de

suas atribuicdes.

Art. 10° Compete aos 6rgdos responsdveis pelos sistemas estruturantes garantir que
os respectivos softwares atendam as regras de integracdo ou comunicagdo estabelecidas pelo

SIAFIC, de modo que ndo haja interven¢do humana.

Paragrafo tnico. Entende-se como estruturantes os sistemas cujos dados possam
afetar as informacdes orcamentdrias, contdbeis e fiscais, tais como controle patrimonial,

arrecadacdo, contratagdes publicas, dentre outras.

Art. 11° - O SIAFIC deverd ser aprimorado e adequado para melhor atender as
especificidades dos Poderes e 6rgdos municipais, contribuindo de forma efetiva no
aperfeicoamento da interlocu¢do e alimentacdo dos dados no sistema, com vistas ao
cumprimento do Decreto Federal n°10.540, de 5 de novembro de 2020 e deste Decreto.

Paragrafo tdnico. Os 6rgidos responséveis pela contabilidade dos poderes e érgéos
do municipio poderdo encaminhar propostas ou sugestdes de melhorias ao Orgdo Central de
Contabilidade do Executivo, para fins de aprimoramento do SIAFIC.

Art. 12° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposi¢des em contrdrio.

Paco Municipal de Cruzmaltina, em 18 de outubro de 2024.

NATAL CASAVECHIA
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 167/2024

Dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de
pagamento das obrigacdes relativas ao fornecimento
de bens, locagdes, prestacdo de servigos e realizacdo
de obras, no ambito da Administracio Publica
Municipal Direta e Indireta.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZMALTINA, Estado do Parani, SR. NATAL
CASAVECHIA, no uso de suas atribui¢oes legais.

DECRETA:

Art.1° Este Decreto dispde acerca da observancia da ordem cronoldgica de pagamento das
obrigacdes relativas ao fornecimento de bens, locacdes, prestacdo de servigos e realizacdo de
obras, no ambito da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Municipio, de
acordo com as diretrizes instituidas pela Lei n°14.133/2021.

Art. 2° O pagamento das obrigacdes contratuais das entidades municipais de direitopublico
deverd observar a ordem cronoldgica para cada fonte de recursos, separadamente
porunidadeadministrativaesubdivididanasseguintescategoriasdecontratos:

| —Fornecimento de bens;
Il -Locagdes;

Il —Prestagdo de servicos;
IV —Realizac@o de obras.

§1°Asfontesderecursosconstituem-sedeagrupamentosespecificosdenaturezas ~ de
receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagdo legal, evidenciando
aorigemouaprocedénciadosrecursosquedevemsergastoscomdeterminadafinalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a
finalidadeou a despesa especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio,
contrato deempréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica dos
recursos, cujaobtencdoexijavinculagio.

Art.3°A ordem cronoldgica terd como marco inicial, para efeito de inclusdo da sequéncia de
pagamentos, a liquidacdo de despesa.

Paragrafo unico. Considera- se liquidagdo de despesa a verificacdo do direito
adquirido pelo credor com base nos titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito,
nos moldes do artigo 63 da Lei n°4.320/64.

14
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Art. 4° A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posi¢do da ordem cronolégica de
sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquida¢des do exercicio corrente.

Art. 5° A inobservincia imotivada da ordem cronolégica de pagamento ensejard a
apuracdo de responsabilidade do agente responsdvel, cabendo aos 6rgdos de controle a
fiscalizacdo.

Art. 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral
da obrigacdo, poderd haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente
na mesma posicdo da ordem cronolégica.

Paragrafo dnico. Aplica-se o pagamento parcial de que trata o caput nos casos em que
haja controvérsia sobre a execugdo do objeto quanto a sua dimensdo, qualidade ou quantidade,
nos termos da legislagdo em vigor.

Art. 7° A alteracdo da ordem cronolégica de pagamento somente ocorrerd medianteprévia
justificativa da autoridade competente e posterior comunica¢do ao Controle interno do
municipio, exclusivamente nas seguintes situacdes:

| —Grave perturbagé@o da ordem, situa¢do de emergéncia ou calamidade publica;

Il - Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade d ocumprimento do objeto do contrato;

Il —Pagamento de servicos necessdrios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato;

IV - Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperacdo judicial ou dissolugdo da empresa contratada;

V —Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimdnio publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas
do 6rgdo ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestagdo de servigo
publico de relevancia ou o cumprimento da missdo institucional.

Paragrafo tnico. O prazo para a comunicacdo a autoridade listadas no caput deste artigo
ndo podera exceder a 30 (trinta) dias, contados da ocorréncia do evento que motivou a alteragido
da ordem cronoldgica de pagamento.

Art.8°A ordem cronoldgica ndo se aplica aos pagamentos referentes a:

| -Didrias, adiantamento de viagem e inscricdes em cursos de aperfeicoamento dos
servidores;

Il -Folha de pessoal, despesas previdencidrias, encargos sociais e remuneragéo
de estagidrios contratados mediante convénios;

IIl —Parcelas indenizatérias de verbas salariais;
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IV - Servigos prestados mediante concessdo, como energia elétrica, dgua tratada
e esgoto, telefonia, comunicagdo de dados etc.;

V - Seguro obrigatério e opcional de veiculos, taxas anuais de licenciamento e
multas veiculares;

VI —Obrigacdes tributdrias, servicos da divida publica, precatérios, decisdes
judiciais, multas de entidades governamentais ou decisdes dos Tribunais de Contas;

VIl —Auxilios financeiros, contribui¢des, subvengdes econdmicas, subvengdes
sociais, devolugdes, indenizagdes e restituicdes; e

VIII —Rateio pela participagdo em consércio publico.

Art. 9° Os 6rgdos e entidades municipais deverdo disponibilizar, mensalmente, em se¢do

especifica de acesso a informagfo em seu sitio da internet, a ordem cronolégica de seus
pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem eventual alteragdo, nos termos do

art. 7° deste Decreto.

Art. 10. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdo dirimidos pela
Secretaria Municipal de Finangas ou peloControle Inteno do municipio.

Art.11. Este Decreto entrard em vigor na data da sua publicagao.

Paco Municipal de Cruzmaltina, em 18 de outubro de 2024.

Natal Casavechia
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 168 DE 18 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre o cancelamento e inscricio dos
Restos a pagar no Sistema Unico e Integrado de
Execucao Orcamentaria, Administracao
Financeira e Controle — SIAFIC e da outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZMALTINA, no uso das suas atribui¢cdes legais

que lhe sdo conferidas, e

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que
determina as regras relativas as finangas publicas, a serem observadas por todos os Entes da

Federagdo;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Complementar n°. 101 de 04 de maio de 2000, s6
devem compor a divida flutuante os restos a pagar, desde que haja disponibilidade de caixa

para este efeito;

CONSIDERANDO que a contabilidade deve evidenciar o nivel de endividamento e a

situagdo de liquidez do Municipio durante todo o exercicio;

CONSIDERANDO que os restos a pagar insubsistentes devem ser cancelados, expurgando-

se, a qualquer tempo, as obrigacdes incertas e indevidas;

CONSIDERANDO a necessidade de o Poder Executivo Municipal estruturar o

gerenciamento das suas finangas;

DECRETA

Art. 1° - O encerramento da execucgdo orcamentdria e financeira de cada exercicio
financeiro deverd observar os preceitos constantes neste decreto, sem prejuizo do principio

da anualidade do or¢amento, previsto no art. 2° da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de
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1964, e do regime de competéncia determinado pelo art. 50, inciso II, da Lei Complementar

Federal n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 2° - Constituem restos a pagar as despesas orcamentdrias que tenham sido
empenhadas dentro do exercicio financeiro, mas que ndo foram integralmente pagas até o

término do exercicio.

Art. 3° - Os restos a pagar representam a parcela do orgamento que foi comprometida
pela execugdo, minimamente, do primeiro estdgio da despesa publica (Empenho), mas cujo
ciclo orcamentdrio ndo se deu por concluido ao término do exercicio financeiro, ou seja, para
o qual ndo tenha ocorrido pagamento até o dia 31 de dezembro do ano em curso. (Lei n°

4.320/64, art. 36).

Art. 4° - Os restos a pagar classificam-se em:

I - Processados: sdo aqueles em que a despesa orcamentdria percorreu os estagios de
empenho e liquidacdo, restando pendente apenas o estigio do pagamento. Em geral ndo
podem ser cancelados, tendo em vista que o fornecedor de bens/servicos cumpriu com a
obrigagdo de fazer e a Administracio Publica ndo podera deixar de cumprir com a obrigacdo
de pagar;

II - Nao Processados: sdo aqueles em que a despesa orcamentdria tenha sido
empenhada, mas ndo atingiu o estdgio da liquidag@o e, por conseguinte, ndo foi paga quando
do encerramento do exercicio financeiro. A inscri¢do de despesa em restos a pagar nio
processados € procedida apds a verificacdo de quais despesas devem ser inscritas em restos a
pagar e anulam-se as demais para, apds, inscreverem-se 0s restos a pagar ndo processados do
exercicio.

Paragrafo tnico - Os Restos a Pagar ndo Processados serdo inscritos até o limite das
disponibilidades de caixa apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos,

obedecida a ordem cronolégica dos empenhos correspondentes.

Art. 5° - A inscricdo em Restos a Pagar € obrigacdo do Ordenador de Despesa da

Unidade Gestora, o qual deverd solicitar formalmente ao Departamento de Contabilidade, a
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inscrico em restos a pagar dos empenhos que ndo tenham sido liquidados e/ou pagos dentro

do exercicio.

Art. 6° - As Unidades executoras que ndo efetuarem as solicitagdes para inscricdo em
Restos a Pagar, até a data limite de inscri¢do, terdo seus empenhos ndo liquidados,
cancelados automaticamente, independentemente da cobertura financeira, e estardo sujeitas a

apuragdo de responsabilidade.

Art. 7° - A inscri¢do de despesas como Restos a Pagar ocorrerd no encerramento do
exercicio financeiro de emissdo da Nota de Empenho, sendo que as despesas liquidadas
(processadas), deverdo ser pagas, preferencialmente, até dltimo dia til do ano financeiro.

§ 1.° As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo Processados que ndo forem
liquidadas até 30 de abril do exercicio subsequente a sua inscri¢do, terdo os saldos
remanescentes de empenhos cancelados no 1° dia util do més de maio, observado o
cumprimento dos limites constitucionais e legais.

§ 2.° Em caso de comprovada necessidade de liquidagdo em data posterior a 30 de
abril, deverda ser encaminhado a Secretaria de Financas, pelo ordenador da respectiva
despesa, ou quem a ele vier a substituir, processo administrativo devidamente justificado até
o dia 15 de abril, com a previsdo atualizada da despesa a ser realizada, observados as
disposigdes contratuais.

§ 3.° Prescreve em cinco anos a divida passiva relativa aos Restos a Pagar, devendo

serem cancelados os Restos a pagar prescritos mediante processo administrativo.

Art. 8° - As despesas de exercicios encerrados, para as quais o or¢amento respectivo
consignava crédito proprio com saldo suficiente para atendé-las, que ndo se tenham
processado na época prépria, bem como os Restos a Pagar com prescri¢do interrompida, e os
compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser
pagos a conta de dotagdo destinada a atender despesas de exercicios anteriores, respeitada a

categoria econdmica prépria (Lei n°® 4.320/64, art. 37).
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§ 1° O reconhecimento da obrigagdo de pagamento, de que trata este artigo, cabe a
autoridade competente para empenhar a despesa.

§ 2° Para os efeitos deste artigo, considera-se:

a) despesas que ndo tenham sido processadas na época prépria, aquelas cujo
empenho tenha sido considerado insubsistente e anulado no encerramento do exercicio
correspondente, mas que, dentro do prazo estabelecido, o credor tenha cumprido sua
obrigacio;

b) restos a pagar com prescricdo interrompida, a despesa cuja inscri¢cdo como restos a
pagar tenha sido cancelada, mas ainda vigente o direito do credor;

¢) compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio, a obrigagdo de
pagamento criada em virtude de lei, mas somente reconhecido o direito do reclamante apds o

encerramento do exercicio correspondente.

Art. 9° - Excetuam-se dos cancelamentos e anula¢des previstos os empenhos e/ou
saldos de empenhos destinados ou cumprimento de indices constitucionais, com Educacéo e
Saide e ao FUNDEB, desde que haja correspondente disponibilidade financeira em 31 de
dezembro do exercicio financeiro, em cumprimento ao art. 42 da Lei Complementar

n°101/2000.

Art. 10° - Demais situagdes ndo prevista neste decreto, serdo analisadas pela

secretaria de finangas, juntamente como os ordenadores de despesa.

Art. 11° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Pagco Municipal de Cruzmaltina, em 18 de outubro de 2024.

Natal Casavechia
Prefeito Municipal
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Instrucao Normativa n2 01/2024

SUMULA: DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO E PROCEDIMENTOS A
SEREM ADOTADOS PARA CONTROLE DE
NOTA DE AUTORIZACAO DE DESPESA,
EMPENHOS, LIQUIDACOES E
PAGAMENTOS.

Os Secretarios de Planejamento, Financas e Administragdo da Prefeitura do
Municipio de Cruzmaltina do Estado do Parand, no uso das atribuicdes que lhe
foram conferidas, e:

Considerando a necessidade de regulamentacdo sobre normas através de
Instrugbes Normativas de aplicabilidade a todos os 6érgdos da administragao

Municipal;

Considerando a necessidade de fortalecer os processos internos no ambito do

Poder Executivo Municipal;

Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar os procedimentos a
serem adotados para um maior controle contabil, financeiro e orgamentario do

Executivo Municipal;

Considerando uma necessidade de maior agilidade, transparéncia, eficiéncia e

eficacia em relagdo aos processos contabeis, financeiros e orgamentarios;

RESOLVEM:

Capitulo | - Das Disposic6es Gerais

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa estabelece diretrizes e orientagbes
para que os responsaveis pelos fluxos contabeis e orcamentarios de cada Orgao
do poder Executivo Municipal realizem com eficiéncia o controle e
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acompanhamento de empenhos, liquidagées e pagamentos, com o objetivo de
proporcionar resultados satisfatérios, em atendimentos aos principios da gestao

publica, para um melhor controle orgamentario.

Art. 22 - Os servidores publicos designados deverao observar, por
ocasido de suas atribuicbes de acompanhamento, langamentos, controle e
procedimentos, no ambito da Administragao Publica Municipal, as determinagdes
estabelecidas por esta Instrucdo Normativa, e os imperativos previstos pelas leis
federais n® 4.320/64, n°® 101/2000, n? 14.133/2021 e demais legislagbes
pertinentes e vigentes.

Capitulo Il - Dos Conceitos

Art. 32 - Para os fins desta Instrugdo Normativa entende-se:

a) - Contabilidade Publica: Conjunto de procedimentos técnicos,
voltados a selecionar, registrar, resumir, interpretar e divulgar os fatos que
afetam as situagbes orcamentarias, financeiras e patrimoniais das entidades de
direito publico interno. Além de registrar e avaliar o patriménio publico e suas
respectivas variagdes, abrangendo aspectos orgamentarios, financeiros, controle

e patrimoniais.

b) - Despesa: Para fins de elaboragéo do orgamento é o montante de
recursos fixados, em razdo do que se espera arrecadar durante o exercicio
financeiro, onde esta qualificado e quantificado o Programa de Trabalho do
Municipio para o mesmo periodo.

c) Ordenador de Despesa: ¢ a autoridade de cujos atos resultem
emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos do Municipio. Aos ordenadores de despesa institui-se a
responsabilidade solidaria pelos atos administrativos, execugdo e controle do
gasto publico, atribuindo responsabilidade aos atos e fatos administrativos da
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gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial da administragdo publica direta,
primando pela legalidade e eficiéncia das a¢des tomadas pelo Municipio.

d) Empenho: é a reserva orcamentaria de valores para cobrir
despesas, ato emanado pela autoridade competente, que cria para o Municipio a
obrigacdo de pagamento futuro quando da entrega do bem ou do servigco
concluido.

e) Tipos de Empenho: Os empenhos podem ser classificados em:

I - Ordinario: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor

fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

Il - Estimativo: € o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo
montante ndo se pode determinar previamente, tais como servigos de
fornecimento de agua e energia elétrica, folha de pagamento, obrigagdes

patronais e outros;

Ill - Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais

ou outras de valor determinado.

f) Liquidagéo é a verificagao do direito adquirido pelo credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito. E necessario
confirmar toda documentacdo que deu origem ao processo, tais como:
requisicdo; autorizagdo; licitacdo; contrato ou acordo respectivo; nota de
empenho contendo: histérico da despesa, dotagdo orgamentaria; relatério de
medi¢éo dos servigos ou materiais, comprovantes da entrega de material ou da
prestacdo de servicos; certiddes de regularidade fiscal e outros documentos

previstos em contrato.

g) Pagamento é tido como Ultimo estagio da despesa, pois consiste

na entrega do numerario ao credor em troca da quitacdo da divida.

h) Plano Plurianual (PPA) é a Lei que estabelece de forma
regionalizada as diretrizes, objetivos e metas da administragédo publica para as
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despesas de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos
programas de duragéo continuada.

i) Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) compreende as metas e
prioridades da Administragdo Publica Municipal, incluindo as despesas de capital
para o exercicio financeiro subsequente, orienta a elaboracdo da Lei
Orcamentaria Anual.

j) Lei Orcamentaria Anual (LOA) é a Lei especial que contém a
discriminagao da receita e da despesa publica, de forma a evidenciar apolitica
econbémico-financeira e o programa de trabalho do governo, obedecidos os
principios de unidade, universalidade e anualidade.

k) Dotacdo Orgamentéria é o limite de crédito consignado na Lei de

Orgcamento ou crédito adicional, para atender determinada despesa.

1) SIAFIC: O Siafic € um software Unico que deve ser utilizado pelos
Poderes Executivo e Legislativo no municipio, com base de dados compartilhada
e integrado aos sistemas estruturantes (compras, almoxarifado, obras, gestdo de
pessoas, patriménio, controle etc.). O objetivo é que todos que utilizem os
recursos publicos dentro do municipio sigam as mesmas regras e falem a
mesma lingua na hora de registrar os atos e fatos da administragdo contabil,

orgamentaria, financeira e patrimonial.

Capitulo lll - Dos Procedimentos para elaboracao da solicitacdo de despesa
(Pré-empenho)

Art. 4° - A solicitagdo de despesa € o instrumento que possibilita a
reserva do orgamento para a realizagdo de determinada despesa. A elaboragéo
da solicitagdo de despesa denomina-se "pré-empenho”.
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Art. 52 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia
autorizacdo dos ordenadores de despesa.

Art. 62 - A excecado é o processamento da folha de pagamento, vez
que ndo ha solicitacdo de despesa e seu processamento da-se via integragédo
entre o sistema de Recursos Humanos e Sistema Contabil, sendo as
informagdes utilizadas para o registro contabil de responsabilidade do
departamento de pessoal.

Art. 72 - Os ordenadores das despesas SEMPRE deverao realizar a

elaboragéo da Solicitagdo de Despesa no médulo de Compras.

Art. 8% - Para elaborar a solicitagdo de despesa, o ordenador da

despesa deve verificar alguns quesitos como:

a) Credor — Nome da Pessoa Fisica ou Juridica, constando seu CPF
ou CNPJ

b) Objeto/Produto: Levantamento das Mercadorias e Servigos a serem

adquiridos, contendo sua unidade de medida, valor unitario e valor total;

c) Licitagdo: Se o Objeto ou servico a ser contrato possui uma
modalidade licitatéria existente.

d) Contrato: Se o Objeto ou servico a ser adquirido possui um

contrato, ata de prego, ou documento equivalente.

e) Pequenas compras ou prestagéo de servigos de pronto pagamento:
Realizadas em casos que ndo exista processo licitatério, devidamente
justificado, visando a garantir a eficacia do servigo publico e devera observar os
principios da contratagdo mais vantajosa e da economicidade no dispéndio dos

recursos financeiros.
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f) Orcamentaria: A existéncia de dotagdo orgamentaria, para aquela
finalidade especifica, informando as fontes e elemento de despesa, conforme
planejamento na elaboragéo LOA.

g) Financeiro: \Verificar junto a Secretaria de Financas a
disponibilidade de recurso.

h) Justificativa: Assim como os processos administrativos em geral
faz-se necessario a descrigdo e justificativa da solicitacdo de despesa, a qual
deve ser clara, objetiva e trazer elementos para dar transparéncia a despesa que

seré realizada.

§ 19 - Para formalizar a justificativa de solicitagdo de despesa, se faz

necessario observar o seguinte:
I. As atribuicoes do érgao a unidade administrativa (legitimidade)
Il. Fundamentacao legal (legalidade)
[ll. Interesse publico (utilidade)

IV. Os beneficios para a coletividade e/ou populagdo (eficiéncia e

oportunidade)
V. Os produtos e/ou servigos que serdo gerados

V1. Dados econémicos, geograficos ou cientificos, pesquisas, graficos,
figuras e outras informagdes que comprovem resultados ja alcangados em agoes

similares.

Art. 92 - Apo6s gerada a Solicitagcdo da Despesa, a mesma sera
enviada ao servidor publico responsavel do setor de compras, o qual devera
fazer uma conferéncia das informagdes constantes da referida nota, e proceder
as corregdes técnicas se necessario. Apds esse processo, ele ira emitir a NAD
(Nota de Autorizagao da Despesa), seguindo sempre ordem cronolégica de dia,
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més e ano, ele encaminhara via e-mail ou fisicamente para a empresa

contratada, juntamente com uma coépia para o ordenador da despesa.

Art. 10° - A entrega final é acompanhada de acordo com o prazo
estabelecido, e é realizada no departamento de Almoxarifado, que caso
necessite ird orientar a entrega no local desejado, com a respectiva nota fiscal,
onde serd fiscalizado e atestado pelo responsavel designado. Havendo atraso
na entrega, o ordenador da despesa comunicara imediatamente o Fiscal de

Contrato para prosseguir com as medidas legais junto a empresa.

CAPITULO IV - Dos Procedimentos de empenho de despesas

Art. 112 - O empenho, conforme o art. 58 da Lei n® 4.320/1964, é o ato
emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de
pagamento pendente ou ndo de implemento de condigdo. Consiste na reserva
de dotagédo orgamentaria para um fim especifico.

Art. 122 - Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia

autorizacdo dos ordenadores de despesa.

Art. 132 - Serdo responsabilizadas, por despesas efetivadas em

desacordo com o disposto, as autoridades que Ihes derem causa.

Art. 142, E vedada a realizagdo de despesas, sem a emissao prévia
da nota de empenho.
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Art. 152 - O empenho serda formalizado pelo departamento de
contabilidade mediante a emissdo de um documento denominado “Nota de
Empenho”, no qual deve constar o nome do credor, a especificagdo do credor e
a importancia da despesa, bem como os demais dados necessérios ao controle

da execugdo orgamentaria.

Art. 162 - A emissdo de Nota de Empenho sera sempre precedida da
emissdo de nota de autorizagdo da despesa (NAD) gerada pelo setor de
compras, onde no empenho devera constar todas as informagdes constantes da
NAD, como processo licitatério, nimero de contrato e demais informagoes,
podendo ser complementadas se necessario pela contabilidade.

Art. 172 - O servidor do departamento de contabilidade, responsavel
pela emissdo do empenho, deve fazer a conferéncia da dotacdo orcamentaria e
classificagdo da despesa, bem como seu desdobramento, caso necessario
correcao e nao possa ser realizado sem alterar a NAD, ele deve comunicar o
setor de compras, orientando 0 mesmo para realizar as corregées necessarias
ou elaborar nova NAD, antes de emitir o empenho.

Art. 18° - E obrigatério o cadastro completo dos fornecedores e ou
prestadores de servigos, constando dentre outros dados: Razéo Social e ou
Nome Completo, CNPJ ou CPF, RG, PIS/PASEP/NIT, endereco, telefone de
contato e dados bancérios.

Art. 192 - Quando o valor empenhado for insuficiente para atender a
despesa a ser realizada, o empenho podera ser reforcado. Caso o valor do
empenho exceda o montante da despesa realizada, o empenho devera ser
anulado parcialmente. Seré anulado totalmente quando o objeto do contrato ndo
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tiver sido cumprido; para alteragéo de fonte de recurso, ou ainda, no caso de ter

sido emitido incorretamente.

Art. 20° - A emissdo de solicitacdes de despesas, NAD, notas de
empenho, notas de anulagdo de empenho deverdo ser emitidas por meio do
SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo
Financeira e Controle) e sistemas auxiliares do municipio de forma digitais e
integrada, para registro e tramitagdo desses processos, com a devida impressao

dos documentos para arquivamento fisico.

CAPITULO V - Do procedimento de liquidacdo de despesas

Art. 212 - Aliguidagéo, conforme dispde o art. 63 da Lei n® 4.320/1964,
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos
e documentos comprobatérios do respectivo crédito e tem por objetivo apurar a
origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar; a quem se
deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.

Art. 22° - O processo de langamento da liquidagdo proveniente de
aquisicdo de produtos, prestacdo de servicos ou de execugdo de obras, sera
realizado pela contabilidade municipal, por meio do responsavel pelo setor de
liquidacéao.

Art. 232 - Para emissdo da Nota de Liquidagdo da despesa, quando
for processada a liquidacdo do empenho, o servidor responsavel pelo

langamento, deve examinar dentre outros, os seguintes elementos:
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Identificar preliminarmente se ha emissao de nota de empenho
prévio;

Il. Se os documentos fiscais ou equivalente, recebidos dos
orgaos/secretarias, foram encaminhados corretamente, com
carimbo atestando o recebimento do bem ou servigo, data do
recebimento, ndmero do documento de identificagdo e
assinatura do servidor que recebeu 0 bem ou servico;

Il Analisar a documentagéo observando os seguintes aspectos:

a) Existéncia de documento fiscal, sendo nota fiscal, nota fiscal-
fatura, recibo, documento de emissdo de diaria, contrato, ou
documento equivalente para efetivar o langcamento da liquidacao;

b) Se consta a data de emissdo do documento fiscal ou equivalente;

c) Alnexisténcia de rasuras nos documentos;

d) Comprovacao de recebimento (carimbo, identificagdo e assinatura
do responsavel pelo recebimento);

e) Quando se tratar de servigos, verificar se ele configura fato
gerador para retengbes de INSS, com base em normativas da
Receita Federal e de ISSQN conforme legislagdo municipal;

f) Quando se tratar de execugdo de obra, se consta em anexo o
boletim detalhado de medigéo da obra, devidamente assinado pelo
responsavel técnico do municipio, comprovando a execugdo da
obra no periodo a que se refere, se o valor constante da nota é o
mesmo do boletim de medi¢gdo e o nimero do Cadastro Nacional
de Obras (CNO).

g) Quando se tratar de aquisicdo de bens patrimoniais, verificar se os
itens constantes das notas sdo os mesmos contantes dos
empenhos, e deve ser enviada cdpia da nota de liquidagdo ao
departamento de patriménio, para devido registro, gerando um

numero do bem junto ao patriménio;
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h) A necessidade de retengdo dos tributos devidos como por
exemplo: Imposto de Renda e/ou outros descontos conforme
regulamentacgdes federais e municipais;

i) Se os calculos, do valor para pagamento das obrigagbes
tributarias, constantes nos documentos fiscais, estdo corretos, e se
as isengdes estao justificadas;

j) Nas isengbes ou auséncia de fato gerador por ser empresa
enquadrada ao simples nacional, se existe a declaragio de que a
empresa é optante pelo Simples Nacional ou realizar consulta no
site da Secretaria da Receita Federal para devida comprovagao;

k) Se constam no minimo as Certidao Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Receita Federal e Certificado de Regularidade junto ao FGTS;

I) Solicitar aos emissores complementagdo de documentos e/ou
devolver caso documento contenha alguma irregularidade, para

fins de regularizagéo.

Art. 24° - E de responsabilidade da Secretaria que recebeu o
bem/material ou a prestacdo de servicos, anexar ao processo enviado ao
departamento de liquidagdo, a documentagéo relacionada acima. Caso seja
verificada alguma pendéncia na documentagdo, o processo retornara ao
requerente para cumprir a exigéncia relatada de forma clara e objetiva, sendo
devolvido, o quanto antes ao Departamento de Contabilidade para nova

verificagdo.

Paragrafo Unico - A falta de certiddo negativa de débito (CND) néo
pode impedir a emissdo da nota de liquidagdo e o pagamento de servigos ja
prestados ou material entregue. Nessa situacdo sera procedida a liquidacédo e
apds, comunicado os ordenadores de despesa e fiscal do contrato, para as

providencias cabiveis.
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Art. 252 - Os documentos fiscais ou equivales a ele, utilizados para
registro e emissdo da nota de liquidagdo da despesa, devera ser anexado de
forma digital no SIAFIC do municipio, ou inserido link para acesso dele, para que
ele seja disponibilizado no portal de transparéncia do municipio.

Art. 26° - Apds todas as conferéncias, a Liquidacdo da Despesa sera
registrada no SIAFIC do municipio, emitindo-se a Nota de Liquidagdo da
despesa que sera impressa, assinada pelo responsavel que a emitiu, e
encaminhada ao departamento de Tesouraria com todos 0s documentos anexos
(nota fiscal, relatério, boletins de medigdo, entre outros), para posterior

pagamento.

Art. 27° - Todo o processo para a realizagdo da despesa publica
desde a emissdo de solicitagbes de despesas, NAD, notas de empenho, notas
de liquidagdo de empenho e notas de anulagdo de empenho deverdo ser
emitidas por meio do SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execugdo
Orgamentaria, Administracdo Financeira e Controle) e sistemas auxiliares do
municipio de forma digitais e integrada, para registro e tramitacdo desses
processos, com a devida impressdo e assinatura dos mesmos para

arquivamento fisico.

Art. 28° - Serdo responsabilizadas, por despesas efetivadas em

desacordo com o disposto, as autoridades que lhes derem causa.

CAPITULO VI — do pagamento das despesas

Art. 29% - O pagamento consiste na entrega de numerario ao credor

por meio de ordens de pagamentos ou crédito em conta, e sé pode ser efetuado
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apds a regular liquidagado da despesa. A Lei n? 4.320/1964, no art. 64, define
ordem de pagamento como sendo o despacho exarado por autoridade

competente, determinando que a despesa liquidada seja paga.

Art. 302 - O pagamento de despesa somente sera efetivado apds sua
regular liquidacdo e emissdo da respectiva Nota de Liquida¢do, observado o

prazo do vencimento da obrigagao e sera centralizado na Tesouraria.

a) A emissdo de notas de liquidagdo tem interface direta com a
programacédo de pagamentos semanal da Secretaria Municipal de
Finangas. Apds efetuar-se a liquidagao, o valor a ser pago sé sera
inscrito em Programacé@o de Pagamentos se a nota de liquidacédo
estiver contabilizada no SIAFIC do municipio.

b) A Programagdo de pagamentos deverd ser elaborada
semanalmente pelo Departamento de Financas do Municipio,
buscando ter planejamento, organizagdo e controle dos gastos

publicos

Art. 312 - Cabe ao responsavel pelo pagamento da Secretaria de

Financas:

a) Verificar previamente a emissdo de ordens de pagamento, a
conferéncia dos documentos que atestam o recebimento do bem
ou da prestagdo de servigcos, bem como, no caso de despesas
contratuais, dos demais documentos previstos no instrumento,
como certidoes e declaragbes. Essa verificagdo mesmo ja sendo
realizada pela contabilidade quando da liquidagdo da despesa,
garante a lisura do processo.

b) Analisar a necessidade de retencdo dos tributos devidos e outros
descontos referentes ao pagamento da despesa
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Art. 32° Apontamentos de irregularidades ou a falta de informagoes
e/ou documentos que impegam a realizagdo do pagamento, O processo
administrativo devera retornar & Secretaria/Orgdo responsavel, contendo
detalhadamente dos motivos das irregularidades para tratativas com
tempestividade.

Art. 332 Os empenhos apds devidamente liquidados, serdo inscritos
na programagdo de pagamentos da Secretaria Municipal Financas e serédo
pagos em até uma semana, salvo os casos com especificidades que deverao ser
pagos no prazo maximo de até 20 dias corridos apos liquidagdo, ou que
demandarem de recursos vinculados, os quais ndo estejam em posse do

municipio, até que sejam repassados pela concedente.

Art. 34° - O repasse de recursos financeiros para pagamento de
despesas sera feito mediante transferéncia bancéaria e/ou por meio eletrénico
ofertado pelo sistema financeiro, e realizado diretamente na conta bancaria do
credor constante do empenho.

Art. 352 - E vedado efetuar pagamento antecipado de despesa. O
disposto neste artigo néo se aplica as despesas:

a) Com assinatura de jornais, periddicos e outras publicagoes;

b) Quando, excepcionalmente, a peculiaridade da transacdo exigir
pagamento antecipado, sendo adotadas as devidas cautelas,
pelas quais respondera o ordenador da despesa.

Art. 362 - O departamento de tesouraria, deve realizar o registro do
lancamento do pagamento no SIAFIC do municipio, ou designar ao
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departamento de contabilidade efetuar tal procedimento, preenchendo os
campos de acordo com a informagdo exigidas pelo sistema, contendo no

minimo:

a) O banco, agéncia e a conta bancaria do municipio que saiu o
recurso para pagamento da despesa;

b) A fonte de recurso, evidenciada na nota de liquidagao da despesa;

c) O tipo de pagamento que foi utilizado, se débito bancario,
TED/DOC, débito na conta — pagamento de boleto bancario, entre
outros;

d) Informagdo da conta bancéaria agéncia e instituigdo financeira do

credor a qual foi realizado o pagamento.

Art. 37% - A secretaria de Finangas deve realizar a impressdo dos
comprovantes de pagamento e devolver ao Departamento de Contabilidade todo
0 processo para arquivamento e disponibilizar as informagdes do pagamento via
portal de transparéncia do municipio.

CAPITULO VII - Das disposicdes finais

Art. 382 - Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo manter o controle
contabil, orgamentario e financeiro da prefeitura municipal durante o exercicio,
visando o equilibrio entre o valor orgado, valor empenhado e despesas
realizadas, de modo a reduzir ao minimo eventuais insuficiéncias contabeis,

orgamentarias e financeiras.

Art. 392 - A Secretaria de Finangas, Administragdo e planejamento,
prestardo orientagdes técnicas quanto aos casos omissos nesta Instrucdo

Normativa.
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Art. 40° - Esta instrugdo devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua
adequacado aos requisitos legais, bem como manter o processo de melhoria

continua dos servigos publicos municipais.

Art. 41° - S&o partes integrantes desta Instrugdo Normativa o

fluxograma das rotinas de empenho, liquidagao e pagamento da despesa.

Art. 422 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua data

de publicacao.

Cruzmaltina, 18 de outubro de 2024.

ANDRESSA DOS REIS ROMANOSKI FERREIRA BATISTELLA
Secretario de Finangas

DIONI BRUNO DE SOUZA
Secretario de Planejamento

MATHEUS DOS SANTOS GREGIO
Secretario de Administracdo

Aprovado por:

Natal Casavechia
Prefeito Municipal
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REPUBLICAR POR INCORRECAO

RESOLUCAO N2 05 de 16 de outubro de 2024, do Conselho Municipal de
Saude de Cruzmaltina

Dispde sobre a Reprogramagao de saldo do recurso federal, Processo n®
09380253000122001, da portaria n2 1218 no valor de R$ 53.817,00 reais,

remanescente da emenda parlamentar com item (ambulancia) ja executado.

O pleno do Conselho Municipal de Saude de Cruzmaltina, em reuniao
ordinéria, realizada em 16 de Outubro de 2024, no uso de suas prerrogativas
legais conferidas pela Lei Federal n® 8080/90, Lei Federal 9142/90 e pela Lei
municipal n® 12/97.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Reprogramagéao de recurso financeiro recebido da Uniao no
Processo n? 09380253000122001, da portaria n? 1218 no valor de R$
53.817,00 reais, remanescente da emenda parlamentar com o item
(ambuléncia) ja executado, o remanescente do valor podera ser investido na
aquisicdo de aparelho de autoclave e outros aparelhos para equipar a
unidade de saude.

Cruzmaltina, 16 de Outubro de 2024

Inacio Rios Adami
Presidente do Conselho Municipal de Saude de Cruzmaltina
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