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LEIN° 531/2017

“SUMULA. Disp6e sobre a concessio de diarias para a
cobertura de despesas com alimentagio, pousada e
locomogido urbana do Presidente, Vereadores e
Servidores do Poder Legislativo Municipal e da outras
providéncias.”

A Prefeita Municipal de Cruzmaltina, Estado do Paran3,
Sra. Luciana Lopes de Camargo, no uso das suas atribuigdes legais, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e SANCIONA a seguinte LEI.

TITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art.1°. Esta Lei regulamenta a cobertura de despesas de
alimentagédo, pousada e locomogdo urbana do Presidente, Vereadores e
Servidores do Poder Legislativo Municipal para o desempenho de atividades
em carater eventual, transitério e em razio de servigo de interesse publico,
para localidade diversa de sua sede ou circunscrigzo.

§1°. Entende-se como sede do Poder Legislativo Municipal
a cidade de Cruzmailtina.

§2°. Fica limitado ao maximo de duas diarias por semana,
oito diarias ao més e noventa e seis diarias por ano para cada beneficiario
individualmente e, uma vez excedido o limite mensal, as despesas ocasionadas
serao ressarcidas mediante reembolso.

§3°. Excepcionalmente, quando devidamente justificado
pela autoridade concedente, sera concedido mais de 02 (duas) diarias por
semana ao beneficiario, observando-se, nesse caso, o limite maximo mensal
de 08 (oito) diarias.
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TITULO Il - PROCESSAMENTO DAS DIARIAS

Art.2°. A solicitagao de diaria devera ser feita em até 48
(quarenta e oito) horas antes da data da saida para a viagem, por meio de
requerimento.

Art.3°. Para fins de concessiao de diarias, o servidor ou
vereador interessado devera dirigir requerimento ao Presidente da Camara
Municipal de Vereadores, instruindo-o com a motivagao da viagem, o periodo

de afastamento e o destino, conforme anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico. Se o beneficiario da diaria for o
Presidente da Camara Municipal de Vereadores, este devera enderecgar seu
requerimento a Mesa Executiva, nos moldes previstos no caput.

Art.4°. As diarias somente serdo pagas mediante
autorizagédo expressa do Presidente da Camara Municipal ou da Mesa
Executiva, necessariamente, precedida da competente Portaria do Poder
Legislativo Municipal contendo a indicagdo do nome e matricula do beneficiario,
cargo ou fungdo que exerce, destino, objetivo da viagem, periodo de
afastamento, quantidade de diaria e valor, nimero do processo administrativo a

que se refere a autorizagao.

Art.5°. A autorizagdo para concessao de diaria pressupde

obrigatoriamente:

| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o

interesse publico;

Il — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as

atribuicdes do cargo;

Avenida Padre Gualter Farias Negrao, 40 CEP 86.855-000 Fone 43 3454 1103




PREFEITURA MUNICIPAL DE CRUZMALTINA
Estado do Parand
CNPJ 01.615.393/0001-00
Av. Padre Gualter Farias Negrdo n° 40 - Fone e Fax 043.3454.11.03
CEP: 86.855-000 - CRUZMALTINA — PARANA
Www.cruzmaltina.pr.gov.br

lIl — as despesas com diarias seguirdo o rito da Lei Federal
n° 4.320/1964, com a concessio mediante empenho prévio, emissio de nota
de liquidagéo e ordem de pagamento;

IV — as diarias serdo concedidas dentro dos limites do
Crédito Orgamentario;

V — em nenhuma hipétese sera admitido o pagamento de
diaria a pessoa que n3o seja servidor, vereador ou Presidente da Camara
Municipal.

Art.6°. Nao sera autorizada a concessao de diaria apés a
realizag&o do evento que daria origem ao seu pedido.

Paragrafo Unico. Nos casos imprevisiveis ou de forga
maior, em que n&o houver tempo habil para a concessdo de diaria, as
despesas serdo reembolsadas, desde que, devidamente justificadas,
documentadas e prestada as contas na forma desta Lei.

TITULO il - VALOR DAS DIARIAS
CAPITULO | - ALIMENTAGAO E HOSPEDAGEM

Art.7°. O valor da diaria destinado ao custeio de despesas
com alimentag&o e hospedagem sera pago adiantadamente, na forma do
anexo Il desta Lei.

§1°. Para efeito de concessao de diaria devera ser incluido
o dia da viagem de ida até o dia do retorno.

§2°. Os deslocamentos a municipios cuja distancia entre os
mesmos seja inferior a 100 Km (cem quilémetros) e a municipios limitrofes nao
serdo concedidas diarias; somente o ressarcimento dos gastos com
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alimentagao e pousada, mediante apresentagdo dos respectivos comprovantes
das despesas realizadas.

§3°. O pagamento no caso de deslocamento que incluam
finais de semana ou feriados sera excepcional e devera ser expressamente
justificado pela autoridade concedente.

Art.8°. O valor das diarias, para atender a despesas com
alimentacao e pousada, serdo concedidos levando em consideracdo a duragéo
do deslocamento e a quilometragem percorrida, com base nos valores
estabelecidos no anexo Il desta Lei, observados os seguintes percentuais:

| - 50% (cinquenta por cento) do valor limite diario, para as
despesas com alimentagédo, quando o deslocamento da respectiva sede for
superior a 04 (quatro) horas e inferior a 08 (oito) horas consecutivas;

Il - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as
despesas com alimentagdo, quando o deslocamento da respectiva sede for
superior a 08 (oito) horas consecutivas, desde que n&o haja pernoite.

[l - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as
despesas com pousada, quando o deslocamento da respectiva sede exigir

pernoite.

IV - 100% (cem por cento) do valor limite diario, para as
despesas com pousada e alimentagdo, quando o deslocamento da respectiva
sede for superior a 12 (doze) horas consecutivas, desde que haja pernoite.

§1°. A contagem do periodo para a concessao de diaria de
alimentacédo levara em consideragdo das 08h até 20h e periodo para a
concessao de diaria de pousada levara em consideragao a partir das 20h até
08h.
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§2°. Nao sera concedida diaria para pousada ou para
alimentagcdo quando essas despesas forem custeadas por érgao ou entidade

da Administragao Publica ou por pessoa juridica de direito privado.

CAPITULO Il - LOCOMOCAO URBANA

Art.9°. Quando a viagem nao for realizada com veiculo
oficial, as despesas de locomogdo com passagem, rodoviaria ou aérea, de
deslocamento da sede do Municipio até o destino serdo pagas diretamente
pelo Poder Legislativo Municipal.

Art.10. As despesas com locomogéo urbana, quando a
viagem for efetuada em meio de transporte aéreo ou rodoviario, observara as

seguintes condigoes:

| - Cota para a partida - correspondente a despesa com o
deslocamento do servidor de sua residéncia ou local de trabalho ao local de
embarque, do local de desembarque ao local do evento ou hospedagem;

I - Cota para o retorno - correspondente ao
deslocamento do servidor do local do evento ou local destinado a sua
hospedagem, ao local de embarque, do local de desembarque a sua residéncia

ou local de trabalho;

Il - Cota diaria - corresponde ao valor da despesa com
deslocamento do servidor para o trajeto do local de hospedagem até o local do

evento e vice-versa.

§1°. Quando o evento for realizado no mesmo local da

hospedagem, o beneficiario nao tera direito a cota diaria.
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§2°. As despesas previstas no caput serdo pagas em
forma de reembolso, sendo exigivel prestacdo de contas na forma desta Lei,
mediante apresentagéo dos comprovantes das despesas.

Art.11. Quando as distancias totais a serem percorridas,
por terra, forem inferiores a 1000 (um mil) quildmetros, preferencialmente,
serao liberados recursos para a utilizagao de meio de transporte rodoviario.

Art12. As viagens com veiculos oficiais serdo
preferencialmente diurnas, das 08h as 20h, exceto aquelas que se fizerem
necessarias ao bom desempenho das atividades do Poder Legislativo.

Art.13. Nos deslocamentos rodoviarios efetuados com
veiculos do Poder Legislativo Municipal, conceder-se-a adiantamento para as
despesas de combustivel, conforme valor a ser arbitrado pelo Presidente ou
pela Mesa Executiva de acordo com a quilometragem a ser percorrida e as
eventuais despesa com o veiculo, serdo reembolsadas mediante apresentacéo
de notas fiscais.

TITULO IV - PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS

Art14. O  beneficiario da diaria, ao final do
deslocamento/viagem, devera apresentar a autoridade concedente, dentro do
prazo maximo de cinco dias, apés o retorno:

| — atestado, certificado ou outro documento que comprove
a participagao do beneficiario em simpésios, seminarios, palestras, congressos,
cursos ou eventos similares, que motivou a viagem, conforme solicitagéo prévia

da diaria;

Il — relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas

durante o periodo de afastamento;
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lll — a prestagéo de contas, acompanhada de cupons, notas
fiscais correspondentes, preenchimento do diario de bordo, constando a

quilometragem e a placa, quando o deslocamento for com veiculo oficial.

IV - o bilhete da passagem aérea ou rodoviaria e ainda, no
caso das passagens aéreas, o cartdo de embarque, para a prestacdo de
contas das referidas despesas;

V - os documentos comprobatérios necessarios de
despesas realizadas a titulo de translados, taxi e outras previstas na forma de

ressarcimento.

§1°. Na hipétese do inciso | deste artigo o prazo previsto no
caput podera ser prorrogado até a data que a entidade organizadora emita o
atestado, certificado ou outro documento que comprove a participagdo do

beneficiario no evento.

§2°. A omissdo na apresentacdo dos documentos e
informagdes mencionados no caput implicara no desconto integral em folha de

pagamento do valor recebido.

Art.15. Em caso de cancelamento de viagem, retorno antes
do prazo previsto ou creditamento de valores em excesso ou fora das
hipoteses autorizadas, as diarias recebidas em excesso deverdo ser restituidas

no prazo maximo de 05 dias, com a devida justificativa.

Paragrafo Unico. Caso o beneficiario nao proceda de oficio
a restituicdo no prazo fixado no caput, ficara sujeito ao desconto integral do
valor respectivo em folha de pagamento, acrescido de juro legal e corregéo

monetaria pelo INPC.

Art.16. O processo de prestagcdo de contas €& de

responsabilidade do beneficiario.
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Art.17. Compete a autoridade que concedeu a diaria julgar
o respectivo processo de prestagéo de contas.

§1°. As contas serdo julgadas:

| - regulares, quando expressarem, de forma clara e
objetiva, a exatiddo dos documentos mencionados no artigo 14 desta lei, sua

legalidade, a legitimidade, bem como, o atendimento das metas e objetivos;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem
impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal, da qual n&o resulte

danos ao erario;

Il - irregulares, quando comprovada qualquer das

seguintes ocorréncias:
a) omissao no dever de prestar contas;
b) infragdo a norma legal ou regulamentar;

c) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores

publicos;
d) desvio de finalidade.

§2°. As contas serdo julgadas no prazo maximo de 05
(cinco) dias Uteis, ap6s a apresentag&o do ultimo documento exigido no art. 14
desta Lei, podendo ser prorrogado o prazo do julgamento, quando devidamente

justificado pela autoridade competente.

Art.18. O beneficiado que tiver a prestagdo de contas
desaprovada ficara impedido de obter nova diaria pelo prazo de 12 (doze)
meses a contar do Transito em Julgado da decis&o, sem prejuizo da eventual

responsabilidade administrativa, civil criminal.
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Paragrafo Unico. A decisdo que desaprovar a prestagéo de
contas da diaria determinara se havera ou ndo a restituicido de valores,

especificando-os.

Art.19. Da decisdo que reprovar a prestagao de contas,
cabera:

| — pedido de reconsideragéo, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da ciéncia da decisdo, a autoridade que desaprovou a

prestacéo de contas;

Il - recurso administrativo ao Plenario da Camara Municipal,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da ciéncia da decisdo que negou o

pedido de reconsideragao.

Art.20. Os processos de prestagdo de contas, quando
solicitados para fins de auditoria, seréao colocados a disposi¢éo das autoridades

competentes para esse fim.
TITULO V - RESPONSABILIDADE

Art.21. O Dbeneficiario que indevidamente receber
indenizacdo das despesas com alimentagdo, pousada e locomogéo, sera
obrigado a restitui-la de uma s6 vez e ficara sujeito a eventual responsabilidade

administrativa, civil e criminal.

Paragrafo Unico. A autoridade competente que, em conluio
com o beneficiario, atestar falsamente o deslocamento para efeito de
concessido de diaria ou reembolso, respondera solidariamente pela reposi¢éo
imediata da importancia indevidamente paga, sem prejuizo da responsabilidade

administrativa, civil e criminal.
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TITULO VI - DISPOSIGOES FINAIS

Art.22. Na concessao de diarias sera observado o limite de
recursos orgamentarios proéprios e relativos ao exercicio financeiro, sendo
vedada a concessao para pagamento no exercicio posterior.

Art.23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando a Lei Municipal n°® 146/2005 e demais disposi¢gdes em contrario.

Pagco da Prefeitura Municipal de Cruzmaltina, Estado do
Parana, aos sete dias do més de dezembro de dois mil e dezessete.
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“ ANEXO | ll

REQUERIMENTO PARA SOLICITAGAO DE VIAGEM

NOME DO REQUISITANTE:
CPF:

MATRICULA:

CARGO / FUNGAO:

PREVISAO DATA e HORARIO p/ SAIDA:
PREVISAO DATA e HORARIO P/ RETORNO:
QUANTIDADE DIARIAS SOLICITADAS:
MEIO DE TRANSPORTE:

DESTINO:

OBJETIVO/MOTIVO DA VIAGEM:

Declaro sob as penas da lei, que n&o utilizarei desta viagem

para fins particulares e nem resido na localidade do destino.

Data / /

Assinatura do requisitante
APROVAGAO PELA AUTORIDADE CONCEDENTE

Autorizo a concessio da(s) diaria(s) de viagem acima solicitada

(s) e determino a publicagéo da competente portaria.

Cruzmaltina- PR de de

Concedente
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[ ANEXO Il

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM E PRESTAGAO DE CONTAS

NOME DO BENEFICIARIO:

CPF:

MATRICULA:

CARGO / FUNCAO:

DATA e HORARIO DA SAIDA:

DATA e HORARIO DO RETORNO:

VALOR DA (S) DIARIA(S):

QUANTIDADE DIARIAS RECEBIDAS:

QUANTIDADES DE DIARIAS UTILIZADAS:

MEIO DE TRANSPORTE:

DESTINO:

DESPESAS COM TRANSPORTE:

VALOR A RESTITUIR OU RECEBER:

RELATORIO DA ATIVIDADE DESENVOLVIDA DURANTE DO AFASTAMENTO:
DESCREVER OS COMPROVANTES QUE ESTAO SENDO ANEXADOS:

Cruzmaltina/PR xxxx/xxx/xxx

Assinatura do beneficiario

Declaro sob as penas da lei, que recebi o relatério e os

documentos mencionados acima.

Data / /

Autoridade Concedente
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